Российская Федерация
Камчатский край

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "СЕЛО СРЕДНИЕ ПАХАЧИ"
688824, с.Средние Пахачи, Олюторский район, улица Центральная, 49, тел (факс) (415)4451035
РАСПОРЯЖЕНИЕ

№   5   от  25.01.2016 года
О назначении лиц, ответственных за сохранность 
основных средств в местах эксплуатации


В целях обеспечения сохранности материальных ценностей, относящихся к основным средствам администрации МО СП "село Средние Пахачи", приказываю:


1. Назначить лиц, материально ответственных за сохранность основных средств:


- Главу администрации - Эчган Л.Ш.,  ответственной за сохранность основных средств: жилые помещения, нежилые помещения и сооружения, производственное оборудование (линии электропередач, емкости, дизель-генераторы и т.п, основные средства, находящиеся в эксплуатации в кабинете № 1;


- Заместителя главы администрации - Василец М.В.,  ответственной за сохранность основных средств, находящиеся в эксплуатации в кабинете № 3;

- Главного специалиста-эксперта администрации - Эвыгина А.С., ответственной за сохранность прочих основных средств и материальных запасов, не находящиеся в подотчете других лиц;

- Водителя администрации - Иошин В.А., ответственным за сохранность транспортных средств, горюче-смазочных материалов

- Уборщицу служебных помещений - Авичан Г.В., ответственной за сохранность мягкого инвентаря (матрасы, подушки, одеяла, покрывала, постельное белье), кровати.

2. Возложить на ответственных лиц следующие обязанности:


- осуществление контроля за сохранностью вверенных материальных ценностей,


- осуществление учета основных средств, в том числе проведение в соответствие с установленным графиком инвентаризации,


- осуществление оформления поступивших основных средств и списания выбывших,


- подготовка первичных документов по перемещению основных средств для бухгалтерии.


3. Заключить с Эчган Л.Ш., Василец М.В., Эвыгиной А.С., Иошиным В.А., Авичан Г.В.  договоры о полной индивидуальной материальной ответственности в срок до 12.02.2016 года

4. В течение десяти дней после заключения договоров о полной индивидуальной материальной ответственности провести инвентаризацию и передать ответственным лицам основные средства по актам приема-передачи.


5. Контроль за исполнением настоящего приказа возлагаю на себя.

Глава МО-СП «село Средние Пахачи»:


Эчган Л.Ш.
