Российская Федерация
Камчатский край

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "СЕЛО СРЕДНИЕ ПАХАЧИ"
688824, с.Средние Пахачи, Олюторский район, улица Центральная, 49, тел (факс) (415)4451035
РАСПОРЯЖЕНИЕ

№   5   от  25.01.2016 года
О порядке выдачи денежных средств под отчет

В целях укрепления финансовой дисциплины в администрации МО СП "село Средние Пахачи", приказываю:


1. Выдачу денежных средств под отчет осуществлять на срок не более 20 календарных дней при условии полного погашения подотчетным лицом задолженности по ранее полученной под отчет сумме, за исключением средств, выданных на абонентскую плату за телефон и оплату почтовой корреспонденции.

2. Установить максимальный размер подотчетных сумм, выдаваемых одному подотчетному лицу, - 50 000 (Пятьдесят тысяч) рублей.


3. Производить выдачу денежных средств под отчет на основании письменного заявления подотчетного лица в течение пяти рабочих дней со дня представления в бухгалтерию заявления, оформленного в установленном порядке.


4. Расчеты с подотчетными лицами осуществлять через кассу организации, а также с использованием банковских карт. В связи с отсутствием кредитных организаций на территории сельского поселения перечисления на банковские карты производить только с личного письменного согласия сотрудника.


5. Уведомлять сотрудников о сумме аванса, назначении и сроках расходования перечисленных денежных средств в случае перечисления денежных средств под отчет на банковскую карту.


6. Обязать всех подотчетных лиц представлять в бухгалтерию авансовые отчеты не позднее трех рабочих дней по истечении срока, на который были выданы подотчетные суммы.


7. Установить, что окончательный расчет по авансовому отчету (погашение задолженности подотчетным лицом или организацией) осуществляется не позднее пяти рабочих дней со дня предоставления авансового отчета.


8. В конце финансового года выдачу денежных средств под отчет производить на срок, чтобы обязанность по представлению авансового отчета возникла не позднее 25 декабря текущего года.


9. Контроль за исполнением распоряжения оставляю за собой.

Глава МО-СП «село Средние Пахачи»:


Эчган Л.Ш.
